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POSTANOWIENIA OGOLNE

et

—

. Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wilochy m.st. Warszawy udostgpnia swoje zbiory w
wypozyczalniach na zasadach okreslonych w rozdziale II i IV oraz w czytelniach na
zasadach okreslonych w rozdziale III niniejszego Regulaminu.

2. Prawo do korzystania z ustug Biblioteki maja:

a) w wypozyczalniach - stali czytelnicy, czyli osoby posiadajace Karte Czytelnika
Biblioteki (niezaleznie od miejsca zamieszkania),

b) w czytelniach - stali czytelnicy oraz osoby legitymujace si¢ legitymacja szkolna,
studencka, stuzbowa lub innym dokumentem z fotografia i adresem.

(98]

. Aby otrzymac¢ Karte Czytelnika Biblioteki nalezy:

a) okaza¢ dowod tozsamosci (ze zdjeciem) dokumentujacy miejsce statego
zamieszkania,

b) zapozna¢ si¢ z Regulaminem oraz wypetni¢ kart¢ zapisu - Zobowigzanie, na
ktérym zobowiaze si¢ podpisem do przestrzegania Regulaminu,

¢) podpisa¢ czytelnie w obecnosci bibliotekarza Karte Czytelnika.

4. Zapisu osoby niepelnoletniej moga dokona¢ jedynie rodzice lub prawni opiekunowie
legitymujacy si¢ dowodem tozsamos$ci. Ztozenie podpisu na karcie zapisu stanowi
zobowiazanie si¢ do odpowiedzialno$ci za wypozyczone przez osobg niepeinoletnia
materiaty biblioteczne.

9]

. Czytelnik jest zobowigzany do informowania bibliotekarza o kazdej zmianie adresu miejsca
statego pobytu.

*))

. Czytelnik wyraza zgodg, poprzez zlozenie podpisu na karcie zapisu, na wykorzystanie danych
osobowych wylacznie dla potrzeb Biblioteki oraz przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) administratorem danych jest Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wilochy m.st.
Warszawy, ul. Ks. J. Chroscickiego 2 , 02-421 Warszawa,

b) dane wykorzystane beda w celu zapewnienia ochrony udostgpnianych i
wypozyczanych zbiorow oraz prowadzenia statystyk dotyczacych korzystania z
Biblioteki,

¢) podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania i1 obstugi
Czytelnika.

d) udostegpnianie danych innym podmiotom nie jest przewidywane,

e) osobie, ktorej dotycza dane, przystuguje prawo dostgpu do ich tresci i1 ich
poprawiania.

7. Uszkodzenie lub zagubienie Karty Czytelnika nalezy niezwlocznie zglosi¢ w Bibliotece.
Za wydanie duplikatu karty pobierana jest optata zgodna z cennikiem optat stanowiacym
zatacznik do regulaminu Biblioteki.

8. Czytelnik odpowiada za kazde uzycie karty; uprawnien wynikajacych z jej posiadania nie
wolno odstgpowac innej osobie z zastrzezeniem rozdz. 11, pkt. 2 regulaminu.



9. Biblioteka pobiera jednorazowe kaucje specjalne za wypozyczenie szczegodlnie poczytnych
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

I1.

lub cennych materialow bibliotecznych, w wysoko$ci rdwnej wartosci rynkowej takich
wydawnictw.

Whtacane kaucje nie podlegaja oprocentowaniu.

Czytelnik  zobowiazany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, stanowiacych wlasno$¢ spoleczna, chroni¢ je przed zniszczeniem,
uszkodzeniem i zagubieniem.

W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych materialow
bibliotecznych Czytelnik jest zobowiazany do odkupienia takich samych publikacji:

a) w przypadku ksiazki - pokrycia rowniez kosztow oprawy introligatorskiej wg
cennika oplat stanowiacego zalacznik do Regulaminu;

b) w przypadku zniszczenia lub zagubienia jednej z czeSci dokumentu
multimedialnego (wieloczgsciowego) - Czytelnik pokrywa koszty cato$ci;

c¢) jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu z kierownikiem Biblioteki, moze zakupi¢
inna publikacj¢ potrzebna Bibliotece lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokosSci
aktualnej wartos$ci rynkowej utraconych materiatow bibliotecznych.

W przypadku zwrotu materiatéw bibliotecznych po wyznaczonym terminie, Czytelnik
zobowiazany jest do zaptaty Bibliotece kary ustalonej w cenniku optat stanowiacym
zatacznik do Regulaminu, dodatkowo ponosi koszty wynikajace z wystania mu przez
Bibliotek¢ upomnien.

Biblioteka zastrzega sobie prawo pisemnego i telefonicznego wezwania Czytelnika do
zwrotu przetrzymywanych zbiorow.

Wobec czytelnikow, ktorzy nie zwracaja mimo upomnien, wypozyczonych materialdw
bibliotecznych, Biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa, w tym w szczego6lnosci na drodze sadowe;.

W przypadku wyrzadzenia Bibliotece jakiejkolwiek szkody Czytelnik jest zobowiazany
do jej naprawienia w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty wezwania.

ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W
WYPOZYCZALNIACH

Zbiory biblioteczne wypozycza si¢ czytelnikom do domu, z wyjatkiem ksiggozbioru
podrecznego, ktory jest udostgpniany na zasadach okreslonych w rozdziale 111
regulaminu.

Wypozyczen moze dokonywaé Czytelnik osobiscie lub przez osobg upowazniona,
wskazana w Zobowiqzaniu.

Wypozyczalnie prenumeruja czasopisma, ktore sa wypozyczane czytelnikom do domu, z
wyjatkiem najnowszych (ostatnich) numerow udostgpnianych na miejscu w Bibliotece.
Czasopisma sa przechowywane w Wypozyczalniach przez okres:

a. dzienniki — 6 miesigcy,
b. tygodniki — 6 miesigcy,

c. miesi¢czniki — 1 rok.



4. Czytelnik wybiera ksiazki sam, a dyzurujacy bibliotekarz udziela informacji, pomaga w
doborze literatury oraz udziela wskazoéwek dotyczacych korzystania z katalogéw
bibliotecznych 1 wydawnictw informacyjnych.

5. Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu jednocze$nie nie wigcej niz 5 ksiazek 1 5 numerow
czasopism.

6. Przy wypozyczaniu szczeg6lnie cennych i atrakcyjnych zbioréw Czytelnik ma obowiazek
wypetni¢ rewers.

7. Zbiory wypozyczane sa na okres:
a) ksiazki z ksiggozbioru rewersowego — na okres uzgodniony z bibliotekarzem,
b) pozostate ksiazki — do miesiaca,
¢) czasopisma — do 2 tygodni.

8. Termin zwrotu ksiazki 1 czasopisma moze by¢ przedtuzony tylko w przypadku, gdy nie
ma na nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

9. Czytelnik przy wypozyczaniu materiatow zobowiazany jest do podania bibliotekarzowi
swojej Karty Czytelnika.

10. Materiaty wybrane przez czytelnika rejestruje dyzurujacy bibliotekarz.

11. Czytelnikom chorym i niepetnosprawnym, zamieszkatym na terenie Dzielnicy Wtochy,
materialy biblioteczne moga by¢ dostarczane do domu, w miar¢ mozliwos$ci
organizacyjnych Biblioteki.

III. ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W
CZYTELNIACH

1. Zbiory Czytelni Naukowej nr VI i czytelni ksiggozbioru podrgcznego w wypozyczalniach
udostgpniane sa na miejscu.

2. Z Czytelni Naukowej mozna korzysta¢ po zlozeniu dyzurujacemu bibliotekarzowi Karty
Czytelnika Biblioteki lub dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢.

3. Osoby korzystajace z czytelni zobowiazane sa zarejestrowaé swa obecno$¢ w zeszycie
odwiedzin.

4. Wydawnictwa przyniesione ze soba nalezy zglosi¢ bibliotekarzowi.

Czytelnik ma prawo korzysta¢ samodzielnie lub z pomoca bibliotekarza z wszelkich
zrddet informacji katalogowej lub bibliograficznej znajdujacych si¢ w czytelni. W razie
potrzeby moze by¢ skierowany rowniez do odpowiedniej biblioteki specjalistyczne;j.

6. Dostgp do ksiggozbioru podrgcznego i wyltozonych czasopism biezacych jest wolny.
Nalezy jednak poda¢ bibliotekarzowi wszystkie ksiazki wyjgte z poiki.

7. Z wydawnictw znajdujacych si¢ w magazynie korzysta si¢ za posrednictwem
bibliotekarza, po ztozeniu czytelnie wypetnionego zamowienia.

8. Jednorazowo mozna ztozy¢ 5 rewersow na 5 ksiazek.

9. Po skorzystaniu z wybranych publikacji Czytelnik nie odktada ich samodzielnie na pétki,
lecz oddaje bibliotekarzowi.



10. Kopiowanie materialéw bibliotecznych jest dozwolone wytacznie w granicach
dopuszczalnych ustawa z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. 2006, Nr 90, poz. 631 z pdzn. zm.). Ustluga kopiowania
wykonywana jest odptatnie. Cennik optat stanowiacy zalacznik do niniejszego
Regulaminu, jest dostgpny u dyzurujacego bibliotekarza.

11. Czytelnik moze korzysta¢ z wlasnego sprzgtu elektronicznego za wiedza 1 zgoda
dyzurujacego bibliotekarza i w wyznaczonym przez niego miejscu.

12. Wszystkich uzytkownikow obowiazuje zakaz wynoszenia poza obrgb czytelni
jakichkolwiek materiatow bibliotecznych, a w przypadku opuszczenia czytelni na dtuze;,
zgloszenie tego faktu dyzurujacemu bibliotekarzowi.

13. Czytelnia Naukowa 1 czytelnie ksiggozbioru podrgcznego umozliwiaja statym
czytelnikom wypozyczanie do domu materiatéw bibliotecznych na dni $wiateczne i1 na
godziny, w ktérych sa nieczynne.

a) Z tego prawa moze korzysta¢ Czytelnik, ktory spelnia warunki Regulaminu
okreslone w rozdziale I, pkt. 3, wypelni i podpisze rewers zobowiazujacy go do
zwrotu materiatow w wyznaczonym dniu i godzinie;

b) Czytelnik, ktory nie oddal materialow w terminie, zostanie pozbawiony prawa do
wypozyczania do domu.

14. Przed opuszczeniem czytelni nalezy okaza¢ do kontroli materialy wlasne.
IV.  ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW MULTIMEDIALNYCH

1. Zbiory multimedialne (filmy, audiobooki itp) wypozycza si¢ czytelnikom do domu
bezptatnie.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ jedng ksiazke méwiong (audiobook) i jeden film na
kasecie video lub ptycie (ptytach) CD lub DVD na jedna Karte Czytelnika.

3. Zbiory multimedialne sa wypozyczane na podstawie wypelnionego rewersu z
wlasnorgcznym podpisem Czytelnika.

4. Zbiory multimedialne wypozyczane sa na okres:

a) filmy na 1 dobe - jezeli termin zwrotu przypada na dzien, w ktorym Biblioteka
jest nieczynna, wypozyczona kaset¢/ptyte DVD nalezy zwrdci¢ w najblizszym
dniu roboczym.

b) ksiazki méwione na 1 miesiac - jezeli termin zwrotu przypada na dzien, w ktérym
Biblioteka jest nieczynna, wypozyczona kasetg/ptytg CD/DVD nalezy zwroci¢ w
najblizszym dniu roboczym.

5. Kasety VHS nalezy zwrdci¢ przewinigte w sposob pozwalajacy na ich ponowne
odtwarzanie.

6. Przy zwrocie nalezy przekazywac spostrzezenia o wszelkich uszkodzeniach i nie nalezy
dokonywa¢ zadnych napraw we wlasnym zakresie.

7. Kopiowanie zbiordw multimedialnych jest zabronione.

8. Wypozyczonych zbiorow multimedialnych nie wolno udostgpnia¢ innym osobom i
publicznie odtwarzac.



V. ZASADY UDOSTEPNIANIA KOMPUTEROW

1. Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wlochy m.st. Warszawy w wyznaczonych placowkach
udostgpnia stalym czytelnikom komputery do korzystania z Internetu, pracy z pakietem
biurowym MS Office, korzystania z programéw edukacyjnych i baz danych.

2. Warunkiem korzystania z komputerow z dostgpem do Internetu, pakietem MS Office i
bazami danych jest okazanie bibliotekarzowi Karty Czytelnika.

3. We wszystkich placéwkach Biblioteki dostgpne sa komputery z katalogiem on-line,
zawierajacym pelne dane o zbiorach Biblioteki.

4. W przypadku korzystania z komputeréw Biblioteki niedozwolone s3:

b.

C.

wszelkie dzialania powodujace dewastacje lub uszkodzenie komputera,

wprowadzanie jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji systemow
operacyjnych stanowisk komputerowych,

famanie zabezpieczen systemu,

samowolne usuwanie usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego i
uzytkowego oraz urzadzen stanowiacych wyposazenie stanowisk internetowych.

2. Przed zakonczeniem sesji, na komputerze udostgpnionym przez Biblioteke, Czytelnik
powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane i utworzone dane na wtasnych nosnikach
(dyskietka, ptyta CD-ROM, itp). Informacje, ktore nie zostaly zapisane, badz sa
zapisane na twardym dysku, zostana wykasowane w chwili wylaczenia komputera.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoS$ci za utrate niewlasciwie zapisanych danych.

3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Czytelnika, a w
szczegolnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne itp.

4. Czytelnik ponosi petna odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody spowodowane przez niego
w odlegtych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne straty lub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostgpnionego mu polaczenia z siecia.

5. Czytelnik ma obowiazek poinformowa¢ dyzurujacego bibliotekarza o wszystkich
uszkodzeniach sprzgtu i systemu w momencie ich zauwazenia. Wszelkie komunikaty o
obecnos$ci wirus6w nalezy natychmiast przekazywaé bibliotekarzowi.

VI. ZASADY UDOSTEPNIANIA INTERNETU

1. Biblioteka Publiczna w Dzielnicy Wtochy m.st. Warszawy umozliwia Czytelnikom
bezptatny dostgp do Internetu w Czytelni Naukowej nr VI, Bibliotece dla Dzieci i
Mtodziezy nr 22, Wypozyczalni nr 28 i Wypozyczalni nr 71.

2. Wyszukiwania internetowe maja shuzy¢ przede wszystkim celom informacyjno-
naukowym, czyli maja by¢ zrodlem informacji shuzacej nauce, ksztatceniu i pracom
badawczym.

3. Dostep do Internetu jest mozliwy wylacznie na stanowiskach wyznaczonych przez
personel Biblioteki.



10.

11.

Pracownicy biblioteki nie prowadza szkolen dla indywidualnych uzytkownikow w
zakresie korzystania z Internetu oraz zainstalowanych na stanowiskach komputerowych
programéw. Poszukiwania Czytelnik prowadzi samodzielnie.

Czytelnik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje:

a) monitorowanie jego pracy w dowolnym czasie przez dyzurujacego bibliotekarza
(lub inne osoby do tego uprawnione);

b) rejestrowanie wszystkich potaczen sieciowych w systemie dostgpowym w celu
identyfikacji uzytkownika;

¢) pracownicy Biblioteki maja prawo do kontroli czynnosci wykonywanych przez
Czytelnika przy komputerze oraz do natychmiastowego przerwania sesji, jezeli
uznaja, ze Czytelnik wykonuje czynnos$ci niepozadane, nawet, jesli nie sq one
uwzglednione w regulaminie.

Jedna osoba moze korzysta¢ z dostepu do Internetu przez 60 minut. Jesli nie ma innych
chetnych, mozliwe jest przedtuzenie tego czasu o kolejne 30 minut. Chegé przedtuzenia
sesji nalezy zglosi¢ w momencie pojawienia si¢ na ekranie komputera komunikatu,
informujacego o zblizaniu si¢ konca pracy.

Z jednego stanowiska komputerowego moze korzysta¢ tylko jedna osoba.

Zaréwno uaktywnienie, jak i zakonczenie polaczenia z Internetem dokonywane jest przez
dyzurujacego bibliotekarza.

Czytelnik ma mozliwos$¢:

a) zapisywania wynikow poszukiwan na  wlasnych nos$nikach  danych
(dyskietkach lub ptytach CD-ROM, itp),

b) wykonywania ptatnych wydrukéw (czarno - biatych) po uprzednim zgloszeniu
bibliotekarzowi takiej potrzeby — cena wydrukéw ustalona jest w cenniku optat.

Zabrania si¢ wykorzystywania dostgpu do Internetu w Bibliotece do popetniania czyndéw
niezgodnych z prawem (np.: dziatan naruszajacych ustawg o prawie autorskim,
korzystania ze stron zawierajacych pornografi¢ lub sceny drastyczne oraz stron
propagujacych przemoc). Dostep do Internetu nie moze roéwniez stuzy¢ do przegladania i
rozpowszechniania materialéw o tresci obrazajacej uczucia innych (np. o charakterze
rasistowskim).

Stanowisko komputerowe opuszczone przez Czytelnika na dluzej niz 10 minut, zostanie
udostgpnione innemu Czytelnikowi, bez zabezpieczenia wyszukanych wczes$niej danych.

VII. ZASADY UDOSTEPNIANIA KOMPUTERA Z PAKIETEM MS

1.

OFFICE

Biblioteka Publiczna umozliwia Czytelnikom bezptatny dostep do programow pakietu
MS Office (Word, Excel, Access, Power Point) na wyznaczonym stanowisku
komputerowym w Czytelni Naukowej nr VI, Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 22,
Wypozyczalni nr 28 i Wypozyczalni nr 71.

Biblioteka umozliwia zarezerwowanie tego stanowiska na okreslony czas. Czytelnik
zglaszajacy chg¢ pracy z programem pakietu MS Office powinien zadeklarowac czas
korzystania z tego komputera u dyzurujacego bibliotekarza.



3. Jesli Czytelnik nie rozpocznie pracy na komputerze z pakietem MS Office w ciagu 15
minut od uméwionej godziny, rezerwacja stanowiska komputerowego jest anulowana.

4. Na stanowisku komputerowym z pakietem MS Office Czytelnik ma mozliwos¢:
korzystania ze wszystkich programéw pakietu MS Office,

b. korzystania z Internetu - jesli na tym stanowisku korzysta wytacznie z Internetu
to w przypadku zgtoszenia si¢ osoby zainteresowanej korzystaniem z pakietu
Office, Czytelnik musi opuscic¢ to stanowisko,

korzystania z programéw edukacyjnych i baz danych,
d. korzystania z wlasnych materialéw zapisanych na nos$nikach elektronicznych,

e. zapisywania wynikow pracy na wilasnych no$nikach danych (dyskietkach lub
ptytach CD-ROM, itp),

f. wykonywania platnych wydrukéw (czarno - biatych) po uprzednim zgloszeniu
bibliotekarzowi takiej potrzeby — cena wydrukow ustalona jest w cenniku opfat.

VIII. PRZEPISY PORZADKOWE

. Na sali wypozyczalni i czytelni moga przebywac tylko Czytelnicy zarejestrowani lub osoby
pisemnie upowaznione przez statego Czytelnika.

. Przed wejsciem do czytelni i wypozyczalni nalezy pozostawi¢ w szatni lub w innym
wyznaczonym miejscu wierzchnie okrycie, teczki, plecaki i duze torby o wymiarach
wigkszych niz 22 cm x 16 cm, jak réwniez parasole, paczki itp.

3. W Bibliotece obowiazuje cisza.

. W Bibliotece obowiazuje zakaz spozywania positkéw, palenia tytoniu, uzywania telefonow
komorkowych.

Czytelnik, ktory w jakikolwiek sposob narusza zasady wspolzycia spotecznego przy
korzystaniu z Biblioteki, moze by¢ czasowo pozbawiony prawa do korzystania z zasobow
Biblioteki na podstawie decyzji jej kierownika.

. Zabrania si¢ korzystania z wypozyczalni badz czytelni osobom bgdacym pod wptywem
alkoholu, pod rygorem ich przymusowego usunigcia przy pomocy stuzb porzadkowych.

Czytelnik, ktory nie przestrzega zasad Regulaminu dotyczacych korzystania z Internetu i
pakietu MS Office moze by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z tych
ustug. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje kierownik Biblioteki, a Czytelnik moze sig¢ od niej
odwota¢ do Dyrektora Biblioteki.

. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w
kompetencjach Dyrektora Biblioteki Publicznej w Dzielnicy Wtochy m.st. Warszawy.

Dyrektor

Biblioteki Publicznej w Dzielnicy
Wilochy m.st. Warszawy

mgr Katarzyna Winogrodzka



